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1 Formale Anforderungen

1.1 Allgemeines

Die nachfolgenden allgemeinen Richtlinien und Hinweise haben den Zweck, eine formal
einwandfreie und in den Wirtschaftswissenschaften ubliche Darstellung schriftlicher Ausarbei-
tungen zu gewahrleisten. Insbesondere soll gesichert werden, dass die verwendeten Quellen so
beschrieben sind, dass sie vom Leser selbst gefunden oder beschafft werden kénnen.

Die nachfolgenden Richtlinien geben nur einen einfuhrenden Uberblick in die Gestaltung schrift-
licher Arbeiten an der Berufsakademie Stuttgart, Studiengang Wirtschaftsinformatik. Weiterfiih-
rende Hinweise finden sich in Lehrblichern zum Thema ,Wissenschatftliches Arbeiten” (vgl. Liste
nach dem Anhang).

Fur alle Arten von schriftlichen Arbeiten gibt es spezielle Hinweise, die diese allgemeinen
Richtlinien erganzen. Die Arbeiten sind in der dort genannten Form abzugeben.

1.2 Vertraulichkeitsvermerk

Ist mit der Ausbildungsstatte Vertraulichkeit bezlglich evtl. in der Arbeit enthaltener firmenspezi-
fischer vertraulicher Daten vereinbart, ist auf dem Deckblatt der Hinweis ,Vertraulich® zu ver-
merken mit dem Zusatz: ,Der Inhalt der Arbeit darf Dritten ohne Genehmigung der Ausbil-
dungsstatte nicht zuganglich gemacht werden®.

1.3 Seitengestaltung und Nummerierung

Alle Blatter des Textteils werden einseitig und 1 %2-zeilig beschrieben (maximal 40 Zeilen pro
Seite). Als Schriftart ist Arial 11 zu verwenden. Textpassagen sind mit Blocksatz zu formatieren.
Der linke Rand sollte ca. 3,5 cm, der rechte Rand ca. 1,5 cm betragen. Am oberen Blattende
sind ca. 2,5 cm freizuhalten - in diesem Bereich steht (zentriert) die jeweilige Seitennummer -
am unteren Blattende ca. 2 cm. Zu Beginn eines neuen Kapitels, Abschnittes oder Absatzes
sollte (mindestens) eine Leerzeile eingeschoben werden. Neue Teile der Arbeit kbnnen auch
auf einer neuen Seite beginnen.

FuBBnoten enthalten die Quellenangaben oder auch zusatzliche nitzliche Informationen. Sie
sind seitenweise durchzunummerieren (auch Uber alle Seiten des Textteils hinweg fortlaufend
mdglich) und sparsam zu verwenden, sofern sie nicht als Quellennachweis dienen. Ful3noten
werden vom Text durch einen ca. 4 cm langen durchgehenden Strich getrennt und einzeilig
geschrieben (kleinere Schriftgrof3e als der eigentliche Text zugelassen).

Samtliche Blatter sind zu nummerieren mit Ausnahme von Titelblatt und ehrenwortlicher Er-
klarung. Dabei ist zu beachten:

- ROmische Seitenzahlen (I steht fir das Titelblatt, wird jedoch auf diesem nicht angege-
ben, dann II, Il usw.) fir Vorwort, Inhaltsverzeichnis, Abklrzungsverzeichnis, Abbildungs-
bzw. Tabellenverzeichnis

- Arabische Seitenzahlen (1, 2, 3 usw.) fir den eigentlichen (im Seitenumfang begrenz-
ten) Textteil sowie den Anhang und das Literaturverzeichnis.

Anlagen im Anhang sind (zusatzlich zur Seitenzahl) mit einer fortlaufenden Anlagen-Nummer
zu versehen (bei mehreren Teilen mit Unternummer nach Schragstrich; z. B. Anlage 1, ... An-
lage 4, Anlage 5/1, Anlage 5/2, Anlage 6 usw.). Sie steht entweder vor der Anlagenuberschrift
oder der Anlagenunterschrift (z. B. Bezeichnung einer Tabelle) oder aber separat in Hohe der
Seitenzahl rechts oben. Das Literaturverzeichnis ist nach dem Anhang einzuordnen mit Fort-
setzung der Seitennummerierung. Es ist kein Teil des Anhangs (vgl. Abschnitt 2.2).

Orthographie, Interpunktion und Grammatik sollen den Anforderungen des DUDEN gend-
gen; die Ausdrucksweise soll, einer wissenschaftshezogenen Abhandlung angemessen, kurz
und klar sein. Ubertriebene Ausdriicke und entbehrliche Fremdworter sind zu vermeiden.



1.4 Schema fur den formalen Aufbau

Alle Arbeiten sind gem&R dem folgenden Aufbau-Schema anzufertigen:

1. Deckblatt (Muster vgl. Anlage 1)
2. Vorwort (bei Bedarf)
3. Inhaltsverzeichnis
4.  Abkirzungsverzeichnis (bei Bedarf)
5.  Abbildungsverzeichnis fir Abb. im Textteil (bei Bedarf)
6. Tabellenverzeichnis fur Tabellen im Textteil (bei Bedarf)
7. Text der Arbeit (Einleitung, Hauptteil, Schlusswort)
8. Anhang (ggf. incl. Fachwortverzeichnis und Anlagenverzeichnis fir Abbildungen
oder Unterlagen im Anhang) (bei Bedarf)
9. Literaturverzeichnis
10. Ehrenwdrtliche Erklarung (Muster vgl. Anlage 2)
1.5 Vorwort

Die Arbeit kann ein Vorwort enthalten. Das Vorwort beinhaltet samtliche Ausfihrungen, die in
keinem unmittelbaren Zusammenhang zum eigentlichen Text (Thema) stehen. Hierher gehoéren
beispielsweise personliche Bemerkungen zur Entstehung des Themas, Hinweise Uber aufgetre-
tene Schwierigkeiten bei der Themenbehandlung, beim Beschaffen der Literatur usw., sowie
eine eventuelle Nennung derjenigen Personen und Stellen, deren Hilfe in Anspruch genommen
wurde; solche Erwahnungen sollten aber nur in besonders begriindeten Fallen erfolgen. Das
Vorwort kann mit dem Ort und Datum der Abfassung versehen werden.

1.6 Inhaltsverzeichnis

Im Inhaltsverzeichnis wird Disposition und Gliederung der Arbeit festgelegt. Es weist grundsatz-
lich alle im Text vorkommenden Kapitel- und Abschnittsiiberschriften (in genau gleicher
Schreibweise wie im Textteil) mit den dazugehorigen Seitenzahlen aus. Die Uberschriften sol-
len nicht aus kompletten Satzen bestehen; deshalb sind in den Gliederungspunkten Verben zu
vermeiden. Die Uberschriften sollten kurz und treffend sein. Am Ende einer Uberschrift steht
kein Satzzeichen.

1.7 Abkurzungsverzeichnis

Im laufenden Text sind Abkirzungen mdglichst zu vermeiden. Sollen dennoch im Text, in den
FuRnoten, im Anhang oder im Literaturverzeichnis Abklirzungen verwendet werden, gilt grund-
satzlich:

- nur gelaufige Abklrzungen verwenden (vgl. DUDEN) wie z. B. etc., o. a., usw., vgl.,
z. B. Diese mussen nicht in das Abkurzungsverzeichnis aufgenommen werden;

- Abkirzungen (auch gelaufige) durch Aufnahme in das Abkirzungsverzeichnis klar defi-
nieren (z. B. ,u. a.“ kann hei3en ,unter anderem* oder ,und andere; ,BAB* kann heil3en
~Betriebs-Abrechnungs-Bogen* oder ,Bankenaufsichtsbehdrde®);

- keine Abkirzungen aus Bequemlichkeit (z. B. AVD = Anlagen-Verzeichnis-Datei o. &.),
sofern sie nicht in der Fachsprache oder in der betrieblichen Praxis verwendet werden; in
diesem Fall sind sie in das Abkirzungsverzeichnis aufzunehmen;

- Abkirzungen in der gesamten Arbeit einheitlich verwenden.
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Beispiele fur Abkurzungen, die in einem Abkirzungsverzeichnis aufgefuhrt werden sollten, sind:

AktG = Aktiengesetz

BFH = Bundesfinanzhof

BFuP = Betriebswirtschaftliche Forschung und Praxis
GBI = Gesetzblatt

UWG = Gesetz gegen den unlauteren Wettbewerb
USW.

Abktrzungen, die nur bei Quellenangaben (in Ful3noten oder im Literaturverzeichnis) benutzt
werden sollten und in der Regel nicht in einem Abklrzungsverzeichnis aufzufiihren sind, ent-
halt das nachfolgende Verzeichnis:*

Aufl. = Auflage

Bd. = Band

Diss. = Dissertation

ebd. = ebenda

f. = folgende (Seite)

ff. = fortfolgende (Seiten)
Forts. = Fortsetzung

Hab. = Habilitationsschrift
Hrsg. = Herausgeber

hrsg. v. = herausgegeben von
Jg. = Jahrgang

Nr. = Nummer (bei englischsprachigen Quellen ,No.)
0. J. = ohne Jahresangabe
0. V. = ohne Verfasserangabe
S. = Seite

S. = siehe

Sp. = Spalte

Verf. = Verfasser

Verl. = Verlag

Vgl. = Vergleiche

Vol. = Volume (Band)

zit. nach = zitiert nach

Die verwendeten Abkirzungen werden im Abkirzungsverzeichnis in alphabetischer Reihenfol-
ge genannt. Ein Abkirzungsverzeichnis ist entbehrlich, wenn z. B. nicht mehr als finf verschie-
dene Begriffe (auch mehrmals) abgekirzt werden. In diesem Falle wird jeweils bei der ersten
Erwahnung die Abkirzung in Klammern hintenangesetzt. Dazu ein Beispiel: ... wird die Aus-
wertung von Statistiken heute in zunehmendem Mal3e durch Einsatz von Standardsoftware fir
Personal-Computer (im Folgenden abgekirzt: PC) abgewickelt...".

1.8 Abbildungsverzeichnis

Werden mehr als zwei Abbildungen (Zeichnungen, Diagramme, Fotos usw.) in den Textteil auf-
genommen, so sind die Abbildungen mit arabischen Ziffern durchgehend zu nummerieren. Im
Abbildungsverzeichnis ist jeweils die entsprechende Seitenzahl des Textteils zu vermerken. Die
Bezeichnungen der Abbildungen im Abbildungsverzeichnis missen identisch sein mit denen
im Textteil (Abbildungsunterschrift). Die Abbildungsunterschrift sollte zur Abbildung durch min-
destens eine Leerzeile getrennt sein und hat folgendes Aussehen: Abb. X: Bezeichnung der
Abbildung mit X, wobei X fir die jeweils fortlaufende Abbildungsnummer steht.

1.9 Tabellenverzeichnis

Werden mehr als zwei Tabellen (Statistiken, Auswertung von eigenen Erhebungen usw.) in den
Textteil aufgenommen, so sind die Tabellen mit arabischen Ziffern durchgehend zu nummerie-

! vgl. Thomas, U. (1987), S. 369
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ren. Im Tabellenverzeichnis ist die entsprechende Seitenzahl des Textteils jeweils zu vermer-
ken. Die Bezeichnungen der Tabellen im Tabellenverzeichnis missen identisch sein mit denen
im Textteil (Tabellenunterschrift, ansonsten wie 1.8).

1.10 Text der Arbeit

In der Einleitung sind die Problemstellung und die daraus resultierende Zielsetzung der Arbeit
exakt zu formulieren und die Vorgehensweise zu begriinden. Notwendige Abgrenzungen sind
hier vorzunehmen. Anstelle der Uberschrift ,Einleitung” kdnnen auch materiell/inhaltlich formu-
lierte Uberschriften verwendet werden.

Die Themenrelevanz der Ausfiihrungen im Hauptteil sind primar daran zu messen, inwieweit
sie einen Beitrag im Sinne der Zielsetzung leisten und der Vorgehensweise entsprechen. Der
Hauptteil der Arbeit ist in ausgewogener Weise zu untergliedern. Die Literatur ist kritisch zu ver-
arbeiten. Verwendete Quellen sind kenntlich zu machen. Eigene Aussagen und Ergebnisse sind
zu begrinden.

Im Schlusswort (Schlussbetrachtung, Zusammenfassung) sind die wesentlichen Ergebnisse
der Arbeit zusammenzufassen; gegebenenfalls ist auf noch ungeléste Probleme hinzuweisen.
Auch kann ein Ausblick auf die mégliche zukiinftige Entwicklung gegeben werden.

1.11 Anhang mit Anlagenverzeichnis

Umfangreiche Materialien, wie z. B. gréRere tabellarische und graphische Darstellungen, Foto-
kopien, langere Gesetzestexte etc., sind im Anhang oder in einer Anlage unterzubringen. Auch
konnen dort beispielsweise spezielle Statistiken, Ubersetzungen, ein Fachwortverzeichnis,
Formularmuster, Fragebdgen oder ganzseitige Abbildungen (deren Lesbarkeit bei Verkleine-
rungen und Ubernahme in den Textteil leiden wiirden) aufgenommen werden.

Gefaltete, sowie im Querformat angeordnete Tabellen und Schaubilder sind mdglichst zu ver-
meiden; andernfalls soll ihre Anordnung so erfolgen, dass die Arbeit zum Lesen im Urzeigersinn
zu drehen ist.

Fir alle Bestandteile des Anhangs ist ein Anlagenverzeichnis am Anfang des Anhangs einzu-
fugen (Seitennummerierung fortlaufend mit arabischen Ziffern), in das alle Anlagen mit ihren
korrekten Bezeichnungen (identisch mit Uber- oder Unterschrift der Anlagen) und der jeweiligen
(arabischen) Seitenzahl, fortlaufend nach Anlagennummer aufgenommen werden.

1.12 Fachwortverzeichnis

Prinzipiell ist in den meisten Fallen ein Fachwortverzeichnis entbehrlich; die Fachbegriffe wer-
den normalerweise im Text an der betreffenden Stelle oder aber in einer Ful3note erlautert.

Werden in einer Arbeit (speziell in Diplomarbeiten/Bachelorarbeiten) sehr viele themen- oder
branchentypische Fachbegriffe verwendet, kann es sinnvoll sein, diese in einem eigenen
Fachwortverzeichnis mit den dazugehdrenden (kurzen und pragnanten) Erklarungen und Erlau-
terungen (ggf. erganzt um Abbildungen) zusammenzufassen. Das Fachwortverzeichnis sollte
alphabetisch geordnet sein und ist Bestandteil des Anhangs. Daher ist das Fachwortverzeich-
nis im Anlagenverzeichnis ebenfalls aufzufiihren; die einzelnen Seiten des Fachwortverzeich-
nisses sind (wie der Text und alle tUbrigen Anlagen) mit arabischen Ziffern durchzunummerieren
und zusatzlich mit dem Vermerk ,Anlage X“ oder ,Anlage X/X" zu kennzeichnen.

1.13 Ehrenwdrtliche Erklarung und Bestatigungsvermerk

Diplomarbeiten, Studienarbeiten, Bachelorarbeiten und Projektarbeiten sind laut Studien-
und Prifungsordnung mit einer ehrenwoértlichen Erklarung zu versehen (vgl. Anlage 2). Die Er-
klarung ist nach dem Literaturverzeichnis als letztes Blatt (ohne Seitenzahl) in die Arbeit einzu-
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heften und in jedem Exemplar der Arbeit eigenhandig zu unterschreiben (keine kopierte Unter-
schrift).

Die Arbeit muss einen Originalvermerk enthalten (Unternehmen, Name, Funktion und Unter-
schrift) (vgl. Anlage 1), mit dem der Verantwortliche in der Ausbildungsstatte die Kenntnisnah-
me der Arbeit und die inhaltliche Richtigkeit der die Ausbildungsstatte betreffenden Sachverhal-
te bestatigt.

2 Gliederungssysteme

2.1 Allgemeines

Bei der Gliederung von wissenschaftlichen Arbeiten ist darauf zu achten, dass die einzelnen
Teile, Kapitel, Abschnitte usw. zueinander ausgewogen und ihrer inhaltlichen Bedeutung nach
gewichtet sind. Das ist z. B. nicht der Fall, wenn etwa ein Kapitel im Hauptteil in mehrere Ab-
schnitte mit vielen Unterabschnitten aufgeteilt ist, wahrend andere Kapitel tGberhaupt nicht wei-
ter aufgegliedert sind. Diese Ausgewogenheit sollte sich nach Méglichkeit auch im Seitenum-
fang der Teile, Kapitel, Abschnitte usw. auf3ern.

Dartber hinaus ist es zu vermeiden, Teile nur mit einem Kapitel, Kapitel nur mit einem Abschnitt
usw. zu disponieren (nach Gliederungspunkt 1 folgt immer auch Gliederungspunkt 2). Einlei-
tende Textpassagen nach einer Kapitel- oder Abschnitts-Uberschrift vor der nachsten Unterka-
pitel- oder Unter-Abschnitts-Uberschrift sind erlaubt.

Die Arbeit sollte auch nicht ,zergliedert” werden. Ein Gliederungspgnkt ist nur sinnvoll, wenn
darunter mehrere Satze Text erscheinen. Unterpunkte sollten im Ubrigen keine wortgetreue
Wiederholung des Ubergeordneten Punktes enthalten.

Die Gliederung einer Arbeit sollte Gbersichtlich sein. Im Inhaltsverzeichnis kann dies durch
Einriickungen, im Textteil durch Hervorhebungen der Uberschriften (Fettdruck, Sperrdruck,
Kursivdruck, Unterstreichungen usw.) erreicht werden. Solche Hervorhebungen wichtiger Wor-
ter kbnnen auch (bei sparsamer Verwendung) die Lesbarkeit des Textes selbst verbessern. Die
Benennung der Teile, Kapitel, Abschnitte und Absatze der Arbeit muss den darunter folgenden
Textteil treffend bezeichnen.

Das Vorwort wird nur mit der Uberschrift ,Vorwort* versehen, enthalt jedoch keine Gliederungs-
ziffern bzw. -buchstaben (Nummerierung mit romischer Seitenziffer).



2.2 Beispiel fur die Gliederung

Inhaltsverzeichnis
Seite
ADKUIZUNGSVEIZEICANIS ..oiiiiiiiiiie et e e e e e e e e e 11
ADDIlAUNGSVEIZEICNNIS. ... e et v
TaABEHENVEIZEICHNIS ..cueeeiee e et e e e et e e et e e et e e e et s e et e e st eenaes V
R 1101 =T 1 (8] o PP PPPPPP PP 1
2 L oY (=] N 1= | T 2
2.1 Erstes Kapitel ... 2
2 N R 53 (= A o 1Yo 1 L ST 2
2.1.2 ZWeiter ADSCRNILE ...oeniiee e e 3
2.2 ZWEIteS KAPItel ... 5
2.2.1 Erster ADSCRNILE .oeoiieeiii e e e 5
2.2.1.1 Erster ADSALZ ...cooviiiei i 5
2.2.1.2 ZWEIEr ADSALZ ...ccvriieeiee e 6
2.2.1.3 DIiItter ADSAIZ ...coeviiii e 7
2.2.2 ZWeIter ADSCRNILE ...oeeiii e 8
2.2.2.1 ErSter ADSALZ ...ccoviiiiiiie e 8
2.2.2.2 ZWEIEI ADSALZ ..covriie i 8
T A 1Y) (T =11 T 9
S.LEIStES KAPITEI oo 9
*
6 ST o] 211 E3=Y,T/ o AT *
ANNANG o *
(IR = O RV w74 =1 (o1 ] L= *

* aktuelle arabische Seitenzahl

3 Quellennachweis und Zitation

3.1 Allgemeines

Aussagen, Uberlegungen und Ergebnisse, die aus fremden Quellen iibernommen werden, sind
durch Angabe der Herkunft kenntlich zu machen. Hierbei sind méglichst Originalarbeiten an-
zugeben.

Die Notwendigkeit, Quellen zu zitieren, ergibt sich im Wesentlichen aus dem Urheberrechtsge-
setz vom 9.9.1965. Zitiert werden muss jedes fremde Gedankengut aus wissenschaftlich an-
erkannter Literatur (wissenschatftliche Blicher, hoherwertige Lehrblcher, Handbicher, Lexika,
Aufséatze in wissenschaftlichen Zeitschriften, wichtige Zeitungsartikel z. B. im Wirtschaftsteil,
Berichte von Verbédnden oder Aktiengesellschaften, Gesetzestexte und -kommentare, Gerichts-
entscheidungen und Verwaltungsanweisungen).

3.2 Quellenangabe in FulZnoten

Um den ,FuRnotenapparat” klein zu halten, erfolgt die Quellenangabe zu wortlichen oder sinn-
gemalRen Zitaten (s. u.) im Textteil grundsatzlich als KURZBELEG (Verweis auf das Literatur-
verzeichnis) in FuRnoten am unteren Blattende (Abtrennung vom Text durch einen ca. 4 cm
langen Strich). Auf diese Ful3note ist im Text durch eine (méglichst) hochgestellte arabische
Ziffer (ggf. mit schlieRender Klammer) hinzuweisen. (Zum ,Speziellen Vollbeleg“ bei Gerichtsur-
teilen und -beschlissen s. u.).
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Die Ful3noten sind einzeilig zu schreiben; eine kleinere SchriftgréRe als der eigentliche Text ist
zugelassen.

Die Nummerierung der Ful3noten erfolgt auf jeder Seite neu. Die Fu3noten kdnnen auch vom
Beginn bis zum Ende der Arbeit fortlaufend nummeriert werden.

Der Verweis auf das Literaturverzeichnis muss eindeutig sein; d. h. die Quellenangaben der
FuRnoten muissen sich auch im Literaturverzeichnis finden. Zusatzlich missen die Quellenan-
gaben in den FuBRnoten (im Gegensatz zum Literaturverzeichnis) die konkrete Seitenangabe
(bzw. Spaltenangabe z.B. bei Aufsatzen) enthalten, auf die an der betreffenden Stelle Bezug
genommen wird.

Prinzipiell sind beim Kurzbeleg in der FuZnote nur anzugeben:

Autor(en) mit abgekirzten Vornamen (Erscheinungsjahr), Seite(n)
Mehrere Autorennamen werden durch Schragstrich getrennt.

Beispiele: Y Pleil, G. (1988), S. 17 f.
2 vgl. Béttcher, E./Homann, K. (1982), S. 23 ff.
Mehrere verschiedene Arbeiten eines Autors mit gleichem Erscheinungsjahr werden

durch nachgestellte Kleinbuchstaben (die auch im Literaturverzeichnis bei betreffenden Quellen
erscheinen) unterschieden.

Beispiele: Y Schmidt, G. (1989a), S. 35
2 Schmidt, G. (1989b), S. 19 f.

Bei Hinweis auf verschiedene Literaturquellen in einer FuBnote werden die einzelnen Quel-
len jeweils durch ein Semikolon (;) abgetrennt. Erlauternde Hinweise (z. B. ,vgl. dazu auch...”)
sind erlaubt.

Bei Quellen ohne Autorenangabe, jedoch mit erkennbarem Herausgeber, ist zu zitieren:

Herausgeber (Erscheinungsjahr), Seite(n)

Bei Quellen ohne Autorenangabe und ohne erkennbaren Herausgeber ist mit dem Hinweis ,,0.
V." (ohne Verfasserangabe) zu zitieren:

0. V. (Erscheinungsjahr), Seite(n)

Bei Quellen ohne Erscheinungsjahr ist der Hinweis ,0. J.“ (ohne Jahresangabe), ggf. mit un-
terscheidenden Kleinbuchstaben, zu verwenden:

Autor (0. J.), Seite(n)
Beispiele: Y 0.V.(1991), S.8
2 |BM-Deutschland GmbH (0. J.a), S. 3

® vgl. IBM-Deutschland GmbH (0. J.b), S. 9 ff.
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3.3 Quellenangabe bei Abbildungen, Tabellen und Anlagen

Abbildungen, Schaubilder, Tabellen etc. missen eine klare Inhaltsbezeichnung tragen. Auf
eine genaue ortliche, zeitliche und sachliche Abgrenzung des Dargestellten ist besonders zu
achten. Unmittelbar unter die Tabelle oder Abbildung sind eine kurze Erklarung der verwende-
ten Symbole (unbeschadet ihrer ausfiihrlichen Erlauterung im Text), die vom Verfasser hinzu-
gefugten oder Gbernommenen Anmerkungen und die Quellenangabe(n) zu setzen. Die Abbil-
dungen und Tabellen sind fortlaufend zu nummerieren. Auf jede Abbildung, Tabelle und Anla-
ge muss im Text mindestens einmal unter Angabe der Nummer Bezug genommen werden.

Die Quellenangabe bei Abbildungen und Tabellen im Textteil oder Anlagen im Anhang erfolgt in
FuRnoten. Die Ful3noten-Nummer befindet sich am Ende der Abbildungs-Benennung. Die Quel-
lenangabe selbst erfolgt mit dem Zusatz: ,Enthalten in: ...“, wenn die Abbildung unverandert
ubernommen wurde; ansonsten lautet der Zusatz: ,Mit Anderungen entnommen aus: ...“.

Die Quellenangabe selbst erfolgt in gleicher Form wie diejenige in Ful3noten, also als
KURZBELEG.

Beispiel: Abb. 14: .....(Bezeichnung der Abbildung) *

Y Enthalten in: Schmidt, G. (1989a), S. 189
oder
Mit Anderungen entnommen aus: Schmidt, G. (1989a), S. 189

Generell wird angenommen, dass alle Abbildungen und Tabellen sowie auch der sonstige Text
eigene Gedanken des Verfassers sind, wenn sie nicht als fremdes Gedankengut kenntlich
gemacht wurden.

3.4 Quellenangabe bei Gerichtsentscheidungen

Gerichtsurteile und -beschlisse sind grundsétzlich nicht als Kurzbeleg zu zitieren, sondern in
Form des speziellen Vollbeleges:

Gericht und Art der Entscheidung vom Tag.Monat.Jahr,
Urteilsnummer und/oder Aktenzeichen, Publikationstitel und
Erscheinungsjahr, Seite(n)

Beispiel: Y BFH-Urteil vom 17.12.1986, VII R 34/86,
BStBI 11 1986, S. 123

3.5 Wortliches Zitieren

Jeder wortlich tUbernommene Text (direktes Zitat) ist in doppelte Anfihrungsstriche zu set-
zen. Die Quellenangabe in der Ful3note beginnt direkt hinter der Ful3noten-Nummer.

Bei der Angabe der Seitenzahl ist streng darauf zu achten, ob nur eine Stelle zitiert wird (z. B.
S. 20) oder ob die Gibernommene Stelle auch noch die folgende Seite des Werkes berihrt (z. B.
S. 20 f.). Die Ubernahme langerer wortlicher Zitate ist zu vermeiden; es ist dann haufig besser,
den Zusammenhang referierend wiederzugeben (mit Quellennachweis ,Vgl. ..." in der Ful3note).

Wortliche Zitate sollten in der Regel nur dann verwendet werden, wenn es entweder auf den
genauen Wortlaut ankommt oder wenn es sich um besonders pragnante Satze handelt. Muss
dennoch ein langerer Text (mehr als funf Zeilen) zitiert werden, so riickt man ihn am besten um
drei Anschléage ein und schreibt ihn einzeilig.
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Bei wortlicher Wiedergabe durfen grundséatzlich keinerlei Verdnderungen am Originalzitat vor-
genommen werden, auch dann nicht, wenn die Schreibweise veraltet und die Zeichensetzung
falsch ist. Nur offensichtliche Druckfehler durfen berichtigt werden.

Zitate durfen nicht aus dem Zusammenhang gerissen werden. Das Zitat darf im Original kei-
nen anderen Sinn ergeben als nach der Ubernahme in den eigenen Text. Die Auslassung ei-
nes Wortes im Zitat ist durch zwei Punkte, bei mehreren Wortern durch drei Punke zu kenn-
zeichnen.

Wird der urspringliche Text durch eigene Einschibe ergénzt, so sind die Hinzufiigungen des
Verfassers in eckige Klammern zu setzen.

Beispiel: Im Juli stand ,....die Entwicklung der Bankenliquiditat ... unter dem Einfluss des [bis

dahin] starksten Devisenzustroms"?.,

Eigene Hervorhebungen sind mit dem Zusatz ,(Hervorhebung vom Verfasser)* oder ,(Hervor-
hebung durch den Verfasser)* am Schluss der Fu3note zu kennzeichnen (ggf. in der abgekiirz-
ten Form ,Herv. v. Verf.” oder ,Herv. durch den Verf.”).

Beispiel: Im Juli stand ,...die EntwicklungderBankenliquiditét... unter dem Einfluss

des starksten Devisenzustroms*.

Werden Hervorhebungen (Sperrungen, Fett- oder Kursivdruck) aus dem Original nicht tGber-
nommen, so muss dies hinter der Quellenangabe in der Fu3note in Klammern vermerkt wer-
den mit einem entsprechenden Hinweis: “im Original gesperrt* oder ,im Original kursiv* usw.

Zitate in einem Zitat werden am Anfang und am Ende mit einem Apostroph ('...") versehen.

Beispiel: Dietrich von Kyaw, Wirtschaftsgesandter an der deutschen Botschaft in Washing-
ton, fuhrte unter Berufung auf ein Wort des damaligen US-AufRenministers
George Shultz wortlich aus: ,Selbst wenn die heutige US-Administration die pro-
tektionistischen Teile des Gesetzes nicht anwende, wisse man nicht, wie dies
spatere Regierungen handhaben wirden. ... ‘Protektionismus ist der falsche

Weg, um nicht mehr wettbewerbsfahige Industrien zu schiitzen’.**

In fremdsprachigen Zitaten wird (aufRer bei Zitaten aus dem Englischen oder Franzdsischen)
eine Ubersetzung in den Text und das Original-Zitat in die FuRnote genommen. Die Uberset-
zung kann auch aus einer anderen Veroffentlichung stammen (auch diese ist dann in der Ful3-
note zu zitieren). Ansonsten ist es Sache des Verfassers, eine Ubersetzung zu erstellen, die
wortlich sein kann oder aber den Inhalt des Zitates sinngeman wiedergibt.

3.6 Sinngemales Zitieren

Viel haufiger als wortliche Zitate sollen in wissenschaftlichen Arbeiten sinngemalie Zitate (indi-
rekte Zitate) verwendet werden. Auch die sinngeméalRe Wiedergabe fremden geistigen Eigen-
tums ist aber durch eine genaue Quellenangabe kenntlich zu machen. Es muss unmissver-
standlich erkennbar sein, dass es sich um die Wiedergabe fremder Gedanken handelt (z. B.
Formulierung im Konjunktiv); auch der Umfang einer sinngemaRen Ubernahme muss eindeutig
erkennbar sein.

Die Kennzeichnung erfolgt durch eine hochgestellte arabische Ziffer ggf. mit einer hinten an-
gestellten Klammer )* fir die Quellenangabe. SinngeméalRes Zitieren wird Ublicherweise am
Ende der gedanklichen Entnahme sichtbar gemacht.

Deutsche Bundesbank (1957a), S. 3
Deutsche Bundesbank (1957a), S. 3 (Herv. v. Verf.)
0. V. (1988a), S. 8
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Werden langere fremde Gedanken sinngemalf zitiert, kann die FuR3notenziffer auch zu Beginn
der Entnahme (nach einem einleitenden Satz oder Halbsatz) stehen.

Beispiel: Haberfellner gliedert die Aufgaben der Organisationsmethodik folgendermafRen:®

Bei sinngemaRem Zitieren wird in der Ful3note vor die Quellenangabe der Zusatz ,Vergleiche®
in der Abkurzung ,Vgl." eingefuigt; im Text selbst entfallen die Anfiihrungsstriche.

Es sind aber auch andere erlduternde Zusatze in der FuRnote mdglich, wie etwa ,Vgl. dazu
ebenso: ...“, ,Vgl. dazu auch: ..." oder ,Vgl. dazu ausfuhrlich: ...“. Diese Zusétze sind sinnvoll,
wenn sie auf weitere Literaturquellen (mehrere verschiedene Autoren) verweisen sollen oder
wenn der Leser darauf hingewiesen werden soll, dass der andere Verfasser sich zu diesem
speziellen Thema ausfuhrlicher aul3ert, als es an dieser Stelle méglich ist.

Beispiel fur sinngemales Zitieren: Im Juli war die Bankenliquiditat durch den bis dahin
starksten Devisenzustrom gekennzeichnet.®

Bei Angabe der Seitenziffer ist streng darauf zu achten, ob nur eine Stelle zitiert wird (z. B. S.
20), ob die ubernommene Stelle auch noch die folgende Seite des Werkes berthrt (S. 20 f.)
oder ob Aussagen sich Uber mehrere Seiten erstrecken (S. 20 ff.). Dasselbe gilt sinngemaf fur
die Angabe von Spaltenziffern (z. B. bei Sammelwerken oder Lexika als Literaturquellen, die
dann mit Sp. bezeichnet werden).

3.7 Zitieren von Sekundarliteratur

Grundsétzlich ist nach dem Originaltext zu zitieren. Nur wenn das Originalwerk nicht zugénglich
ist, kann nach einer Quellenangabe in der Sekundarliteratur zitiert werden. Der Quellenhin-
weis in der Ful3note nennt zuerst die Originalquelle mit allen bibliographischen Angaben (z. B.
Titel, Erscheinungsort und -jahr) und dann mit dem Zusatz ,zit. nach ...“ auch die Sekundarlite-
ratur (jeweils in der Form des KURZBELEGS). Die Originalquelle wird im Gegensatz zur Se-
kundarliteratur nicht in das Literaturverzeichnis (vgl. Teil 4) Gbernommen.

3.8 Wiederholtes Zitieren

Wird dieselbe Quelle wiederholt zitiert, ist der Quellenhinweis beim Kurzbeleg jeweils dersel-
be; es sind also bei jeder Zitation anzugeben:

Autor(en) (Erscheinungsjahr), Seite(n)

Wird dieselbe Schrift auf ein und derselben Textseite mehrmals unmittelbar nacheinander zi-
tiert, kann anstelle des Verfassernamens und des Erscheinungsjahres der Hinweis ,Ebenda“
(bei wortlichem Zitat) bzw. ,Vgl. ebenda“ (bei sinngeméallem Zitat) stehen, gefolgt von der (ex-
akten) Seitenangabe.

Beispiel: Y Schmidt, G. (1989), S. 19
2 Ebenda, S. 27
¥ vgl. ebenda, S. 41 ff.

> Vgl. Haberfellner, R. (1980), Sp. 1701
Vgl. Deutsche Bundesbank (1957), S. 3
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4 Literaturverzeichnis

4.1 Allgemeines

Im Literaturverzeichnis werden samtliche verwendete Quellen in alphabetischer Reihenfolge
aufgefihrt, auf die in den FulRBnoten oder im Anhang Bezug genommen wurde. Dies bedeutet
gleichzeitig, dass Quellenangaben, die nicht in den Fuf3noten oder im Anhang erscheinen,
nicht in das Literaturverzeichnis gehdren (Ausnahme: Zitation von Gesetzestexten lediglich in
Ful3noten, nicht jedoch im Literaturverzeichnis).

Die Anforderungen an das Literaturverzeichnis kdnnen durch folgende Kriterien gekennzeich-
net werden:
- Richtigkeit (fehlerfreie Angaben);
- Vollstandigkeit (alle Angaben, die zur Wiederauffindung bendtigt werden);
- Einheitlichkeit (Beibehalten eines bestimmten Schemas);
- Ubersichtlichkeit (Nennung der Autoren in alphabetischer Reihenfolge ihres Familien-
namens; evtl. 2-spaltige Darstellung).

Alle Quellenangaben erfolgen im Literaturverzeichnis ohne Untergruppen in alphabetischer
Ordnung nach dem Nachnamen des (erstgenannten) Verfassers. Verfasser-Vornamen wer-
den sinnvoller weise abgekirzt. Akademische Titel werden nicht angegeben.

Bei Quellen ohne Verfasserangabe, jedoch mit erkennbarem Herausgeber, wird anstelle eines
Autorennamens der Herausgeber mit dem nachgestellten Zusatz ,Hrsg.” (in Klammern) gesetzt.
Die alphabetische Ordnung erfolgt dabei nach dem Nachnamen des (erstgenannten) Heraus-
gebers. Der Klammerzusatz ,Hrsg.” erscheint nur im Literaturverzeichnis, nicht jedoch in den
FuRRnoten des Textteils.

Bei mehreren Autoren (oder auch Herausgebern) einer Quelle gilt:

- Hinweis ,und" oder Schragstrich ,/* nach dem (abgekirzten) Vornamen des erstgenann-
ten Autors (bei 2 Autoren);

- Trennung nach dem (abgekiirzten) Vornamen mit Schragstrich ,/* (bei 3 Autoren);

- Nennung nur des erstgenannten Autors mit Nachname und (abgekirztem) Vornamen
mit dem Hinweis ,u. a.” (bei mehr als 3 Autoren).

Bei Quellen ohne Verfasserangabe und ohne erkennbaren Herausgeber beginnt die Quellen-
angabe mit dem Hinweis ,0. V." (ohne Verfasserangabe).

Bei Quellen ohne Ortsangabe erfolgt der Hinweis ,0. O.“ (ohne Ortsangabe). Bei mehreren
Erscheinungsorten steht zwischen den einzelnen Ortsangaben ein Schragstrich (/) oder das
Wort ,und".

Die Angabe des Verlages erfolgt wahlweise, die der ISBN-Nummer nicht.

Bei Quellen ohne Erscheinungsjahr ist der Hinweis ,0. J.“ (ohne Jahresangabe) zu verwen-
den.

Mehrere verschiedene Arbeiten eines Autors mit dem gleichen Erscheinungsjahr werden
durch Kleinbuchstaben (direkt hinter Erscheinungsjahr) unterschieden. Erscheinungsjahr und
ggf. Kleinbuchstabe stehen in Klammern hinter dem (den) Autorennamen. Die unterscheiden-
den Kleinbuchstaben sind in gleicher Form auch in die Fu3noten des Textteils zu Gbernehmen.

Die Zitierweise, d. h. der Umfang und die Reihenfolge der Nennung der erforderlichen Quellen-
daten ist je nachdem, welche Art von Quellen verwandt wird, unterschiedlich. Genaueres ergibt
sich aus den folgenden Ausfihrungen.
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4.2 Selbststandige Bucher und Schriften

Nachname, Vorname (Jahr): Titel der Arbeit, ggf. Untertitel, ggf. Schriftenreihe,
(Hrsg.:), Band, Auflage, Erscheinungsort

Erlauterungen:

- Herausgeber mit dem Hinweis ,Hrsg.:" in Klammern;
- Nummer des Bandes nur bei mehrbandigen Werken;
- Nummer der Auflage nur, wenn nicht erste Auflage;

Beispiele:

Bodem, H. u. a. (1984): Kommunikationstechnik und Wirtschaftlichkeit, Forschungsprojekt
Burokommunikation, Band 5, Minchen

Hahn, D./Taylor, B.
(Hrsg.) (1986): Strategische Unternehmensplanung, Stand und Entwicklungs-
tendenzen, 4. Aufl., Heidelberg/Wien

Schmidt, G. (1989): Methode und Techniken der Organisation, 8. Aufl., Giel3en

(Aber: in den FufZnoten im Textteil sowie in den Quellenangaben von Abbildungen und Tabel-
len ist die konkrete Seitenangabe der betreffenden Fundstelle zwingend.)

4.3 Aufsatze in Zeitschriften

Nachname, Vorname (Jahr): Aufsatztitel, ggf. Untertitel, in: Zeitschriftentitel, Jahr-
gang, Heftnummer, Seite(n)

Erlauterungen:
- zwischen Jahrgang und (in Klammern gesetzter) Jahresausgabe steht kein Komma;
- Seitenangabe des gesamten Aufsatzes (bei mehrseitigen Aufsatzen) immer in der
Form: ,S. XX - YY*.

(Aber: in den Fuf3noten im Textteil sowie in den Quellenangaben von Abbildungen und Tabel-
len ist die konkrete Seitenangabe der betreffenden Fundstelle anstelle der ,Von-Bis*-
Seitenangabe zwingend.)

Beispiele:

Eichhorn, S. (1991a): Krankenhausmanagement, Filhrungsaufgaben und Leitungs-
organisation, in: fihren & wirtschaften, 8. Jg., Nr. 4, Seite 244-250

Eichhorn, S. (1991b): Krankenhausmanagement, Gegenwaértige Situation und Perspekii-
ven, in: Die Betriebswirtschaft, 51. Jg., Nr. 4, S. 455-465

0. V. (1990): Der Trend geht zum kleinen System mit grof3er Leistung, in: Compu-

terwoche, 0. Jg., Nr. 6, S. 37
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4.4 Beitrage in Sammel- und Nachschlagewerken

Nachname, Vorname (Jahr): Titel bzw. Stichwort, ggf. Untertitel, in: Sammelwerk,
(ggf. Hrsg.:), ggf. Band, Auflage, Erscheinungsort, Sei-
te(n) bzw. Spalte(n)

Erlauterungen:
- Nummer des Bandes nur bei mehrbandigen Sammelwerken;
- Nummer der Auflage nur, wenn nicht 1. Auflage;

- Seiten- bzw. Spaltenangabe des gesamten Beitrages (bei mehrseitigen Beitrdgen) immer in
der Form: ,S. XX - YY" bzw. ,Sp. XX - YY*.

(Aber: in den FufZnoten im Textteil sowie in den Quellenangaben von Abbildungen und Tabel-
len ist die konkrete Seitenangabe der betreffenden Fundstelle anstelle der ,Von-Bis*-
Seitenangabe zwingend.)

Zu beachten ist, dass der Sammelband selbst zusétzlich noch als Buch unter dem Namen des
Herausgebers (in alphabetischer Einordnung) aufzufiihren ist (ohne Nennung eines konkreten
Beitrages und ohne Seitenangaben).

Beispiele:

Grochla, E. (Hrsg.) (1980): Handworterbuch der Organisation, 2. Aufl., Stuttgart

Hoffmann, F. (1980): Organisation, in: Handworterbuch der Organisation, (Hrsg.:
Grochla, E.), 2. Aufl., Stuttgart, Sp. 1425 - 1431

Reichwald, R. (1988): Strategische Aspekte der Nutzung neuer Informations- und

Kommunikationstechnik in der Unternehmensverwaltung, in:
Jahrbuch der Burokommunikation, (Hrsg.: Scharfenberg, H.),
Band 4, Baden-Baden, S. 148 - 154

Scharfenberg, H.
(Hrsg.) (1988): Jahrbuch der Birokommunikation, Band 4, Baden-Baden

4.5 Zeitungsartikel

Nachname, Vorname (Jahr): Uberschrift/Titel des Artikels, ggf. Untertitel, in: , Zei-
tung“ Nr. vom Tag.Monat.Jahr, Seite(n)

Erlauterungen:

- ,0. V." = ohne Verfasserangabe, wenn kein erkennbarer Autor;

- Datum der Zeitungsausgabe immer vollstdndig (TT.MM.JJJJ); dabei kann der Monat als Zahl
oder ausgeschrieben sein (Beibehaltung der einmal gewahlten Form zwingend);

- bei Zeitungsartikeln tber mehrere Seiten erfolgt die Seitenangabe in der Form: ,S. XX - YY*

(Aber: in den FulRnoten im Textteil sowie in den Quellenangaben von Abbildungen und Tabel-
len ist bei mehrseitigen Zeitungsartikeln die konkrete Seitenangabe der betreffenden Fundstel-
le anstelle einer ,Von-Bis“-Seitenangabe zwingend.)

Beispiele:

Dahrendorf, R. (1975): Sollen die Briten von uns lernen?, in: ,Die Zeit* Nr. 39 vom
19.09.1975, S. 9

0. V. (1991): Bergleute bangen um ihre Arbeit, in: ,Badische Zeitung“ Nr. 136

vom 15. Juni 1991, S. 10
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4.6 Juristische Veroffentlichungen

Gangige Gesetzestexte brauchen nicht in das Literaturverzeichnis Ubernommen werden. Es
genugt, die Paragraphen (Artikel), Absatze und Séatze des verwendeten Gesetzes (neuester
Stand!) im Textteil (z. B. in Klammern oder aber in FuZnoten) zu erwahnen.

Im Gegensatz zu gangigen Gesetzestexten sind Kommentare zu Gesetzen, Gerichtsentschei-
dungen sowie Verwaltungsanweisungen jedoch zusatzlich in das Literaturverzeichnis aufzu-
nehmen.

Gesetzes-Kommentare werden dabei sinngemafld wie selbststandige Blcher und Schriften
(vgl. 4.1) zitiert.

Gerichtsentscheidungen und Verwaltungsanweisungen sind jeweils in einem gesonderten
Verzeichnis am Ende des Literaturverzeichnisses zu fuhren (ggf. getrennt nach Entschei-
dungsinstitutionen). Dabei sind dieselben Angaben zu machen wie bei der Zitation im Textteil in
Form des speziellen Vollbelegs (vgl. 3.4).

Beispiel fur Gerichtsentscheidungen:
Y BFH-Urteil vom 17.12.1986, VII R 34/86,
BStBI 11 1986, S. 123
9 BFH-Urteil vom 27.10.1977, IV R 60/74,
BStBI 1978 Il, S. 100 - 102

Beispiel fur Verwaltungsanweisungen:
Y Bundesminister der Finanzen, Schreiben vom 11.07.1974, IV C | - S 1340-
32/74, BStBI 1974 1, S. 442 — 492

4.7 Internet-Quellen

Nachname, Vorname (Jahr): Titel/Thema der Internet-Seite/-Quelle, Internet-Adresse,
Einsichtnahme: TT.MM.JJJJ

Erlauterungen:

- mit Internet-Adresse wird im Allgemeinen eine Web-Seite (http-Adresse) oder ein Web-
Dokument (http-Adresse fur pdf-, doc-, ...-Dokument) angegeben,;

- Autor und Erscheinungsjahr sind oft am Ende einer Web-Seite zu finden; (bei fehlendem
Autor/Erscheinungsjahr: ,,0. V."/,0. J.%)

Beispiele:

Allianz (2003): Zwei Schritte auf einmal: Berufsakademie,
http://perspektiven.allianz.de/karriere/schueler/berufs_akademie/index.html,
Einsichtnahme: 02.06.2003

0. V. (0. J.): Homepage der BA Stuttgart, http://www.ba-stuttgart.de, Einsichtnahme:
01.01.2003

0. V. (0. J.): Ausbildungsvertrag,

http://www.ba-stuttgart.de/fileadmin/ba/Dokumente/vertrag_tw.pdf, Einsicht-
nahme: 02.06.2003
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Hierunter fallen z. B. allgemein nicht zugangliche Unterlagen wie
- firmeninterne Schriften und Publikationen;
- Produkt-Beschreibungen oder Schulungsunterlagen von Herstellern (z. B. Software- Anbie-

tern) usw.;

- eigene Interviews und Gespréache.

Die Zitation dieser sonstigen Quellen muss einen deutlichen Hinweis auf den Herausgeber der
Publikation oder des Interviewers enthalten; die 0. g. Angaben zur Reihenfolge der Nennungen
gelten sinngemal3. Grundsatzlich sollte auf Originalquellen zurtickgegriffen werden.

Beispiele:
Jordt, A./Gscheidle, K. (0. J.):

Bundesministerium fur Post
und Fernmeldewesen (Hrsg.) (1988):
Microsoft (1989):

Siemens (1989):

Meixner, B. (1994):

Fernkurs fur Organisation, Lehrbrief 2, Wiesbaden

Datendienste - Fragen und Antworten zum Thema Da-
tenkommunikation, Bonn

Microsoft Windows 286/386, Datenblatt Microsoft
GmbH, UnterschleiRheim

Siemens-Erfolgsbilanz, in: Siemens-Berater-Brief, De-
zember, Minchen, S. 6

Interview/Gesprach mit dem Verfasser am 12. April 1994
in Firma Computerservice, Stuttgart (ggf. Funktionsbe-
zeichnung des Interviewpartners)
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Anlage 1
Inhalt und Gestaltung des Deckblattes von schriftlichen Arbeiten
Thema
Praxisarbeit
Studienarbeit
Diplomarbeit
Projektarbeit
Bachelorarbeit
vorgelegtam ...............
Studienbereich: Wirtschaft
Studiengang: Wirtschaftsinformatik
Kurs:
von
Vorname und Nachname
Ausbildungsstatte: Berufsakademie Stuttgart:
Name des Unternehmens Titel, Vorname und Nachname des
Titel, Vorname und Nachname des Betreuers Studiengangsleiters (bei Praxis-/Projektarbeiten)
Funktion des Betreuers Titel, Vorname und Nachname des Priifers
Unterschrift des Betreuers (bei Studien-, Diplom- und Bachelorarbeiten)

(Vertraulichkeitsvermerk - nur im Bedarfsfall am unteren Rand des Deckblattes. Wortlaut siehe
1.2 Vertraulichkeitsvermerk)

Das Deckblatt hat weder das Logo der Berufsakademie noch das Logo des Ausbildungsunter-
nehmens zu enthalten.
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Anlage 2

Ehrenwortliche Erklarung

Llch erklare ehrenwortlich,

1. dass ich meine Diplomarbeit/Studienarbeit/Projektarbeit/Bachelorarbeit ohne fremde Hilfe
angefertigt habe;

2. dass ich die Ubernahme wortlicher Zitate aus der Literatur sowie die Verwendung der
Gedanken anderer Autoren an den entsprechenden Stellen innerhalb der Arbeit gekenn-
zeichnet habe;

3. dass ich meine Diplomarbeit/Studienarbeit/Projektarbeit/Bachelorarbeit bei keiner anderen
Prifung vorgelegt habe.

Ich bin mir bewusst, dass eine falsche Erklarung rechtliche Folgen haben wird."

(Ort, Datum) (Unterschrift)
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Weiterfuhrende Literatur zum wissenschaftlichen Arbeiten

Ebster, C./Stalzer, L.
(2003):

Gerhards, G. (1995):

Kruse, O. (2002):
Lick, W. (2002):
Peltzer, K./von
Normann, R. (1992):

Peter3en, W. (2001):

Rossig, W. E./Pratsch, J.
(2005):

Standop, E. (2002):

Textor, A. M. (1993):

Theisen, M. R. (2002):

Wissenschaftliches Arbeiten fir Wirtschafts- und Sozialwissenschaft-
ler, 2. Aufl., Stuttgart

Seminar-, Diplom- und Doktorarbeit, Muster und Empfehlungen zur
Gestaltung von rechts- und wirtschaftswissenschaftlichen Prifungs-
arbeiten, 8. Aufl., Bern

Keine Angst vor dem leeren Blatt, Ohne Schreibblockaden durchs
Studium, 9. Aufl., Frankfurt/Main

Technik des wissenschaftlichen Arbeitens, Seminararbeit, Diplomar-
beit, Dissertation, 9. Aufl., Minchen/Wien

Das treffende Wort, Wérterbuch sinnverwandter Ausdriicke, Thun
Wissenschaftliches Arbeiten, Eine Einfihrung flr Schule und Studi-

um, 6. Aufl., Minchen

Wissenschaftliche Arbeiten, Leitfaden fur Haus- und Seminararbei-
ten, Bachelor- und Magisterthesis, Diplom- und Magisterarbeiten,
Dissertationen, 5. Aufl., Weyhe

Die Form der wissenschaftlichen Arbeit, 16. Aufl., Wiesbaden

Sag es treffender, Ein Wdrterbuch flr alle, die taglich diktieren und
schreiben, 12. Aufl., Essen

Wissenschaftliches Arbeiten, Technik, Methodik, Form, 11. Aufl.,
Miinchen



